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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,AUKSINIS RAKTELIS“
MAITINIMO PASLAUGU ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lopselio-darzelio maitinimo paslaugy administratoriaus pareigybés apraSymas
reglamentuoja maitinimo paslaugy administratoriaus, dirbancio pagal darbo sutartj, darbine veikla.

2. Maitinimo paslaugy administratorius (kodas pagal klasifikatoriy 334323) yra priskiriamas
specialisty 111 (specialisty) grupei.

2.1. maitinimo paslaugy administratoriaus pareigybé pagal klasifikatoriy: maitinimo paslaugy
administratorius.

2.2. pareigybés lygis: maitinimo paslaugy administratorius priskiriamas B lygio pareigybei.

2.3. pareigybés paskirtis: organizuoti ikimokyklinio amZiaus vaiky mityba.

3. maitinimo paslaugy administratorius yra tiesiogiai pavaldus lopselio-darzelio tikvedziui.

4. Maitinimo paslaugy administratoriy priima | darbg ir atleidZia, skiria darbo uzmokestj
lopselio-darzelio direktorius Lietuvos Respublikos Darbo kodekso, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI MAITINIMO PASLAUGU ADMINISTRATORIUI

5. Maitinimo paslaugy administratorius privalo:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, gyt iki
1995 mety, ir maisto gamybos ar/ir maitinimo organizavimo kvalifikacija;

5.2. i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus teisés aktus, reglamentuojancius vaiky
maitinimo organizavimg ikimokyklinio ugdymo jstaigoje;

5.3. mokéti savarankiskai planuoti savo darbus, uztikrinti darby kokybe;

5.4. gebéti bendrauti su Zmonémis, vadovaujantis tarpusavio pasitikéjimo ir pagarbos principais;

5.5. gebéti naudotis informacinémis technologijomis.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Maitinimo paslaugy administratorius:

6.1. sudaro perspektyvinius valgiara$cius ir juos derina teisés akty nustatyta tvarka;

6.2. sudaro kasdieninius valgiaraS¢ius atsizvelgiant j perspektyvinj valgiarast] ir teikia juos
tvirtinti lopSelio-darzelio direktoriui;

6.3. rengia patiekaly gamybos technologinius apraSymus ir technologijos korteles, skaiciuoja
maisto davinio maisting ir energing vertg;

6.4. uzsako reikalingus maisto produktus vaiky maistui gaminti;

6.5. taiko rizikos veiksniy analizés bei svarbiy valdymo tasky sistemos ir geros higienos praktikos

v —



6.6. vykdo maisto ruosimo ir patiekimo priezitira, suvalgyto maisto kiekio ir kokybés stebésena,
savikontrolés sistemos vidinj audita;

6.7. darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, lopselio-darzelio nuostatais, darbo
tvarkos taisyklémis, kitais lokaliais dokumentais ir $iuo pareigybés apraSymu;

6.8. koreguoja vaiky mityba pagal gydytojo nurodymus, sudaro individualius vaiky maitinimo
valgiara$cius;

6.9. renka informacijg apie maisto kokybe, individualius vaiky maitinimosi poreikius grupése;

6.10. teikia sitilymus administracijai dél vaiky mitybos gerinimo ir jvairovés, propaguoja sveikos
mitybos principus;

6.11. laiku profilaktiskai tikrinasi savo sveikata;

6.12. tobulina profesine kvalifikacijg.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Maitinimo paslaugy administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz:

7.1. funkcijy, nurodyty Siame pareigybés apraSyme, atlikima;

7.2. dél jo kaltés ar didelio neatsargumo padarytg zala;

7.3. dokumenty, priskirty pareigybés kompetencijai, rengima, tvarkyma, perdavimg archyvuoti.
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