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 įsakymu Nr. V-28
ŠIAULIŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „AUKSINIS RAKTELIS“

AUKLĖTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
         I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS
            1. Auklėtojas - (kodas pagal klasifikatorių 234201) –  pareigybė priskirta III grupei.

2. Pareigybės lygis – pareigybė priskiriama A-B lygiui. Pareigų pavadinimas pagal klasifikatorių - lopšelio-darželio auklėtojas.
            3. Pareigybės paskirtis – reglamentuoja, auklėtojo, įgyvendinančio ikimokyklinio ugdymo programą, profesinę veiklą.

4. Pareigybės pavaldumas – auklėtojas pavaldus lopšelio-darželio direktoriaus pavaduotojui ugdymui.
            5. Auklėtojas (toliau-pedagogas)  yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį.

II SKYRIUS 
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM AUKLĖTOJUI
                6. Auklėtojas privalo būti įgijęs ne žemesnį kaip aukštajį neuniversitetinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų.  
                7. Auklėtojas priimamas dirbti atrankos būdu (pokalbis) į pareigas skiriamas ir atleidžiamas teisės aktų nustatyta tvarka.
                8. Mokėti naudotis informacinėmis technologijomis.
  9.Gerai mokėti lietuvių kalbą ir bent vieną kalbą iš trijų Europos Sąjungos kalbų (anglų, prancūzų ar vokiečių).
 10.Gebėti dirbti komandoje, priimti sprendimus, pasidalinti atsakomybe, turėti demokratiškų, komunikacinių organizacinių gebėjimų.

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO AUKLĖTOJO FUNKCIJOS
11. Auklėtojo funkcijos:

11.1. organizuoti ir vykdyti ugdomąjį procesą;
11.2. planuoti grupės ugdomąją veiklą;

11.3. kurti grupės ugdomąją aplinką, parinkti ir gaminti priemones;

11.4. ugdyti ir/ar dalyvauti vaikų ugdymo(si) procese;

11.5. prireikus dalyvauti rengiant individualias vaikų ugdymo(si) programas;

11.6. sistemingai vertinti, fiksuoti vaikų daromą pažangą, apie vaikų pasiekimus informuoti tėvus (globėjus);

11.7. teikti informaciją, pagal kompetenciją konsultuoti tėvus (globėjus), kitus įstaigoje dirbančius specialistus ikimokyklinio amžiaus vaikų ugdymo klausimais;

11.8. inicijuoti ir/ar dalyvauti bendruose įstaigos renginiuose, projektuose ir prevencijų veiklose.
12. Auklėtojas turi teisę:

12.1. pasirinkti pedagoginės veiklos metodus ir formas;

12.2. gauti informaciją apie valstybės ir regiono švietimo naujoves;

12.3. gauti informacinę, konsultacinę, metodinę pagalbą iš socialinių, specialiųjų pedagogų, logopedų, sveikatos priežiūros specialistų, administracijos;

12.4. teikti siūlymus administracijai dėl ugdymo proceso ir įstaigos veiklos tobulinimo;

12.5. dalyvauti įstaigos savivaldoje;

12.6. teisės aktų nustatyta tvarka tobulinti kvalifikaciją, atestuotis;

12.7. į atostogas, darbo užmokestį ir kitas pedagoginiams darbuotojams teisės aktų nustatytas garantijas;

12.8. turėti darbo saugą ir higienos normas atitinkančias darbo sąlygas;

12.9. ne mažiau kaip 3 val. per savaitę skirti metodinei veiklai.

IV SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO AUKLĖTOJO ATSAKOMYBĖ 
13. Auklėtojas atsako už:

13.1. už vaikų saugumą, sveikatą ir gyvybę savo darbo metu;

13.2. už grupės žaislų, inventoriaus saugumą ir jų naudojimą pagal paskirtį;

13.3. už vaikų ugdymo organizavimo kokybę;

13.4. už  laiku ir teisingai teikiamą informaciją (žodžiu ar raštu);
13.5. už vaikų priėmimą po ligos su gydytojo pažyma;           

13.6. už vaikų maitinimą;

13.7. už dienos režimo laikymąsi( maitinimo, miego laikas, pasivaikščiojimai lauke);

                13.8. už darbo drausmės pažeidimus;

                13.9. už tikslią vaikų lankomumo apskaitą;

                13.10. už tvarkingą savo veiklos dokumentų pildymą;

                13.11. už ugdymo proceso reglamentuojančių norminių aktų vykdymą, ugdymo programų kokybišką įgyvendinimą;    

                13.12. už bendrosios ir pedagoginės etikos laikymąsi.    
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